empol PORTNEUF

16/10/2026 COORDONATRICE DE SERVICES
COMMUNAUTAIRES

JEUNESSOR PORTNEUF

Temps plein, Permanent

Jour, Fin de semaine

DESCRIPTION

Salaire offert : 30,76

Types de poste : Temps plein, Permanent
Horaires : Jour, Fin de semaine

Nombre d'heures par semaine : 30 a 35

Le titulaire du poste dirige, planifie, organise et évalue la mise en ceuvre de programmes de
services sociaux et communautaires, tout en assurant leur administration efficace et
Ietablissement de procédures administratives. |l participe a I'élaboration de politiques, gere les
budgets et les ressources, représente I'organisation aupres des instances gouvernementales et des
médias, et intervient pour résoudre les situations conflictuelles.

RESPONSABILITES

-Diriger la mise en ceuvre de programmes de services sociaux et communautaires

-Evaluer la mise en ceuvre de programmes de services sociaux et communautaires

-Planifier et organiser la mise en ceuvre de programmes de services sociaux et communautaires
-Administrer les programmes des organismes

-Etablir des procedures administratives

-Participer a 'elaboration de politiques, en redigeant des rapports et des documents d'information
pour des comités de gestion et des groupes de travail

-Planifier, administrer et controler les budgets des projets, des programmes, des services de
soutien et de I'equipement

-Representer leur organisation respective dans les communications avec le gouvernement et les
meédias

-Reésoudre des situations de conflits

EXIGENCES

-Pas de diplome exige

-3 a 5 ans d'expérience dans un poste similaire
-Precis

-Sens des responsabilites



-Relations interpersonnelles efficaces
-Excellente communication orale
-Excellente communication écrite
-Flexibilité

-Esprit d'initiative

-Ouverture aux autres

-Jugement

-Sens de l'organisation

-Fiable

-Esprit d'equipe

-Valeurs et ethique

-Proactif

DATE D'ENTREE EN FONCTION
Des que possible

NOM DE L'ENTREPRISE :

Organisme dédie au développement global de I'enfant, a la réussite éducative des jeunes et a la
prévention du décrochage scolaire.

ADRESSE PRINCIPALE :

162m rue Notre-Dame, suite 102
Donnacona (QC)
G3M 1G4

Telephone : 418 329-1357

Courriel: ablanchette(@portneufplus.com

Site Internet:


http://jeunessorportneuf.com/
sms:418%20284-4181&body=Bonjour.%20Je%20suis%20int%C3%A9ress%C3%A9%20par%20l'offre%20d'emploi%20suivante%20:%20Coordonatrice%20de%20services%20communautaires

